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PANDUAN MANUAL PENDAFTARAN SPMB JENJANG SMP 

KOTA PEKALONGAN TAHUN 2026 

A. Alur Pendaftaran Secara Sistem 

 

B. Linimasa SPMB Jenjang SMP 

  

 

 



 

 

C. Langkah-langkah Pendaftaran SPMB 

1. Akses Aplikasi SPMB 

Akses aplikasi SPMB Kota Pekalongan Tahun 2026 di 

https://spmb.dindik.pekalongankota.go.id melalui peramban / browser. Kemudian klik masuk portal 

SMP untuk masuk ke Aplikasi SPMB Jenjang SMP. 

 

Gambar 1 Tampilan halaman depan aplikasi SPMB – https://spmb.dindik.pekalongankota.go.id 

 

Gambar 2 Tampilan halaman portal SPMB Jenjang SMP 

 

 

 

 

https://spmb.dindik.pekalongankota.go.id/
https://spmb.dindik.pekalongankota.go.id/


 

2. Pembuatan Akun 

Setelah masuk ke portal SPMB SMP, klik tombol Mulai Sekarang atau tombol Login untuk 

menuju ke halaman masuk aplikasi. 

 

Gambar 3 Tampilan ketika akan masuk ke aplikasi portal SPMB Jenjang SMP 

Klik Tombol Belum punya akun, untuk mendaftarkan / mengaktifkan akun SPMB Jenjang 

SMP. 

 

Gambar 4 Tampilan ketika setelah klik tombol belum punya akun, untuk mengecek NISN nya. 

 

 

 

 

 

 



Ada Beberapa persyaratan untuk membuat akun SPMB Jenjang SMP: 

a. Jika Pendaftar terdaftar sebagai Lulusan SD/MI di Kota Pekalongan, maka NISN 

akan terdaftar dan silakan lanjutkan untuk aktivasi akun dengan klik tombol lakukan 

aktivasi. 

 

Gambar 5 Tampilan terdaftar sebagai Lulusan SD/MI di Kota Pekalongan, status akun akan belum aktif, pelu diaktivasi. 

Setelah klik aktivasi akun, akan diperlukan untuk memasukkan No HP, dan password baru. 

 

Gambar 6 Tampilan ketika mengeklik tombol aktivasi akun ketika NISN Terdaftar di Sistem, akan diperlukan untuk input. 

 

 

 

 

 

 

 



Setelah diisi, maka klik tombol Registrasi, akan berhasil mengaktifkan akun. Tampilan ketika 

akun berhasil diaktifkan adalah seperti di bawah ini. Nah setelah aktif, maka bisa masuk ke dalam 

aplikasi menggunakan NISN & Password Baru yang dimasukkan tadi. 

 

Gambar 7 Tampilan ketika akun berhasil diaktifkan, klik tombol login ke sistem untuk ke halaman login 

 

b. Jika Pendaftar merupakan Lulusan SD/MI dari Luar Kota Pekalongan, maka NISN 

akan tidak terdaftar dan akan diperlukan untuk Registrasi Akun Baru. Klik tombol 

Registrasi Akun Baru untuk membuat akun baru dengan NISN yang dimasukkan. 

 

 

Gambar 8 Tampilan ketika NISN belum terdaftar di sistem, maka akan diarahkan untuk membuat akun baru dengan NISN 

yang dimasukkan. 

 

 

 

 



Setelah klik tombol registrasi akun baru, maka akan diperlukan untuk memasukkan data awal 

untuk membuat akun baru. Setelah diisi semua termasuk memasukkan Password Baru, maka klik 

tombol Registrasi. 

 

Gambar 9 Tampilan ketika membuat akun baru, isi formulir yang disediakan, kemudian klik tombol registrasi 

Nah setelah berhasil registrasi akun, otomatis akun sudah diaktifkan, silakan Login ke Sistem, 

dengan menggunakan NISN & Password Baru yang dimasukkan tadi. 

 

Gambar 10 Tampilan ketika sudah berhasil registrasi akun baru, klik tombol login ke sistem untuk ke halaman login 

 

 

 

 

 

 

 



3. Lupa Password (Opsional, Jika Diperlukan) 

Jika pendaftar lupa password, bisa mengajukan lupa password pada halaman masuk. 

 

Gambar 11 Klik tombol lupa password untuk mengajukan password baru. 

 Masukkan NISN, Tanggal Lahir, dan No WA yang dimasukkan pada saat membuat akun agar bisa 

mengajukan Password Baru.

 

Gambar 12 Masukkan formulir yang diperlukan untuk mengajukan lupa password. 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

4. Masuk Aplikasi 

Kembali ke halaman masuk, dan masukkan username & password yang sudah dibuat di tahap 

sebelumnya. 

 

Gambar 13 Halaman masuk, masukkan username & password yang sudah dibuat untuk masuk ke aplikasi 

Ketika berhasil masuk akun, tampilannya akan seperti ini: 

 

Gambar 14 Tampilan ketika sudah berhasil masuk ke aplikasi. 

 

 

 

 

 

 

 



5. Mengisi Biodata & Mengunggah Berkas 

Untuk mulai mengisi biodata & Mengunggah Berkas, klik di menu Pemberkasan. Unggah 

semua dokumen yang dimiliki oleh pendaftar untuk memudahkan memilih/mengubah jalur 

pendaftaran ketika di masa pendaftaran jalur & sekolah berlangsung. 

 

Gambar 15 Klik menu Pemberkasan untuk mulai mengisi biodata & mengunggah berkas 

Klik pada tulisan warna biru pada berkas-berkas yang diperlukan untuk mulai mengunggah 

& mengisi biodata. Jika ada berkas yang tulisannya tidak berwarna biru, maka pendaftar tidak perlu 

mengunggah atau mengisi datanya, karena akan terisi otomatis saat verifikasi dan secara sistem. 

 

Gambar 16 Tampilan ketika akan mengklik jenis berkas yang akan diunggah 

 

 

 

 

 

 



 

Ketika sudah diklik, maka akan diarahkan ke halaman tiap jenis berkas yang diklik, Unggah berkas 

dalam bentuk gambar dengan format jpg, jpeg maksimal 5Mb, dan isi datanya jika ada. Setiap 

jenis berkas yang sudah diunggah & diisi datanya, status berkas dan data nya akan menjadi seperti di 

gambar bawah ini, kemudian jika ingin membatalkan berkas yang diunggah, Klik Batal Unggah jika 

tidak jadi mengunggah berkas. 

 

Gambar 17 Tampilan di tabel ketika berkasnya sudah diunggah & diisi datanya. 

 

a. Akta Kelahiran (Wajib) 

Tampilan ketika akan mengunggah & mengisi data Akta Kelahiran. Setelah diunggah dan diisi, 

klik Simpan Data. 

 

Gambar 18 Tampilan ketika akan mengunggah berkas Akta Kelahiran & mengisi data. 

 

 

 

 

 

 

 

 



b. Kartu Keluarga (Wajib) 

Kartu keluarga terdapat beberapa kolom yang perlu diisi. Untuk cara mengisi titik koordinat, 

jika menggunakan tombol Ambil Koordinat Saat Ini maka akan mengisi secara otomatis dari posisi 

perangkat tersebut berada. Contoh, pendaftar melakukan pendaftaran melalui perangkat HP dengan 

posisi berada di Dinas Pendidikan, maka ketika klik tombol tersebut akan mengambil titik koordinat 

dari Dinas Pendidikan, jadi tergantung dari perangkat HP tersebut ada di mana. 

 

Cara kedua yaitu Paste dari Clipboard, yaitu mengambil titik koordinat yang dipilih di Google Maps 

yang sudah dicopy, kemudian klik tombol paste dari clipboard akan otomatis terisi kolomnya. 

 

Gambar 19 Tampilan formulir unggah berkas & isi data KK 

 

Gambar 20 Tampilan copy titik 

koordinat dari google maps, caranya 

klik kanan, kemudian copy dengan klik 

saja titik koordinatnya. Setelah itu di 

formulir KK, klik Paste dari 

Clipboard, maka secara otomatis akan 

terisi. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



c. Ijazah SD (Wajib, Gunakan SKL jika belum terbit) 

Untuk berkas yang ini, diisikan NPSN Asal Sekolahnya dan Tahun Lulus, sudah tertera di Ijazah 

ataupun SKL. 

 

Gambar 21 Formulir unggah berkas & isi data Ijazah SD 

d. Pas Foto Warna (Wajib) 

 

Gambar 22 Untuk yang pas foto ini hanya mengunggah berkasnya aja. 

 

 

 

 

 

 

 



e. Nilai Rapor (Gunakan SKNR) 

Silakan diisi angkanya & WAJIB TELITI karena akan berpengaruh pada Skor Nilai Prestasi 

anda. Diisi sesuai dengan SKNR yang diunggah, dengan format 2 digit di belakang koma. Jika ada 

Mata Pelajaran yang tidak ada nilainya, maka dikasih angka 0 saja agar tidak terhitung. 

 

Gambar 23 Tampilan untuk mengisi nilai raport dari berkas SKNR. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



f. Sertifikat TKA 

Unggah sertifikat TKA jika anda memiliki. Kemudian isi nilainya sesuai dengan Hasil TKA 

yang didapat. 

 

Gambar 24 Tampilan untuk mengunggah & mengisi berkas Sertifikat TKA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



g. Piagam Akademik 

Unggah Piagam Akademik jika anda memiliki. Piagam Akademik hanya diperbolehkan 

mengunggah 1 saja. Jika anda memiliki lebih dari 1 Piagam, ambil yang nilai skor nya paling tinggi. 

Untuk mengunggah piagam akademik, wajib diunggah juga SK Kepala Sekolahnya. Bisa dicoba-

coba unggah untuk melihat berapa skor nilainya jika ingin memastikan mana piagam yang nilainya 

tinggi. Nb: Nilai bisa jadi berubah saat verifikasi prestasi ke Dinas Pendidikan. 

 

Gambar 25 Tampilan untuk unggah Piagam Akademik disertai dengan SK Kepala Sekolah. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

SK Kepala Sekolah 



h. Piagam Non Akademik 

Unggah Piagam Non Akademik jika anda memiliki. Piagam Non Akademik hanya diperbolehkan 

mengunggah 1 saja. Jika anda memiliki lebih dari 1 Piagam, ambil yang nilai skor nya paling tinggi. 

Untuk mengunggah piagam akademik, wajib diunggah juga SK Kepala Sekolahnya. Bisa dicoba-

coba unggah untuk melihat berapa skor nilainya jika ingin memastikan mana piagam yang nilainya 

tinggi. Nb: Nilai bisa jadi berubah saat verifikasi prestasi ke Dinas Pendidikan. 

 

Gambar 26 Tampilan untuk unggah Piagam Non Akademik disertai dengan SK Kepala Sekolah. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

SK Kepala Sekolah 



i. Pengalaman Kepemimpinan 

Surat Pengalaman Kepemimpinan hanya bisa salah satu saja, tidak bisa banyak. Pengalaman 

Kepemimpinan meliputi : Ketua Kelas, Ketua Barung, Ketua Regu. 

 

Gambar 27 Unggah pengalaman kepemimpinan, dikeluarkan oleh Kepala Sekolah 



j. Kartu Penyandang Disabilitas 

 

Gambar 28 Kartu penyandang disabilitas, unggah jika anda memiliki berkas tersebut. 



k. Surat Keterangan Anak Tidak Sekolah 

 

Gambar 29 SK ATS, unggah jika anda memiliki berkas tersebut. 

l. Validasi DTSEN & Anak Binaan Panti 

Untuk berkas yang ini, tidak bisa diunggah oleh pendaftar, akan diproses secara otomatis 

melalui verifikator & sistem. Dibiarkan saja. 

 

Gambar 30 Tampilan tabel untuk jenis berkas yang diproses secara otomatis 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



m. SK Penugasan Guru 

Unggah berkas ini jika orang tua pendaftar merupakan guru dan pindah tugas guru antar sekolah 

Kota Pekalongan. Jika mengunggah SK ini, maka tidak perlu mengunggah SK Mutasi dan SK Domisili. 

Berkas ini digunakan untuk mendaftar Jalur Mutasi Anak Guru, jika menggunakan jalur ini maka 

pilihan sekolahnya dikunci hanya sekolah orang tua pendaftar bekerja tersebut di mana. 

 

Gambar 31 Unggah SK Penugasan Guru jika ingin menggunakan Jalur Mutasi Anak Guru 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



n. SK Mutasi Orang Tua 

Unggah berkas ini jika orang tua pendaftar mutasi pindah tugas dari Luar Kota Pekalongan ke 

Dalam Kota Pekalongan dengan pindah tempat tinggal. Jadi harus mengunggah SK Domisili juga. 

Berkas ini digunakan untuk memilih Jalur Mutasi Orang Tua. 

 

Gambar 32 Tampilan untuk mengunggah SK Mutasi Orang Tua. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



o. SK Domisili 

SK Domisili ini sepaket dengan SK Mutasi, jadi wajib diunggah apabila berkas SK Mutasi 

Orang Tua diunggah. Isi Titik Koordinat sesuai dengan alamat yang tertera pada SK Domisili. 

Untuk caranya sama seperti pada point b. (Kartu Keluarga) 

 

Gambar 33 Unggah berkas Domisili dengan mengisikan datanya. 

 

 

 

 

 

 

 

 



6. Kunci Berkas 

Setelah semua biodata dan berkas selesai diunggah, tahap selanjutnya adalah mengunci berkas, 

untuk dilakukan verifikasi dokumen dan biodata ke petugas verifikator sekolah SMP Terdekat. Klik 

tombol Kunci Berkas, kemudian Checklist Konfirmasi dan klik tombol Kunci Berkas. 

 

Gambar 34 Tampilan untuk mengunci berkas pendaftaran agar bisa dilakukan verifikasi berkas 

 

 



7. Verifikasi Berkas / Piagam 

Untuk melakukan verifikasi, pendaftar wajib datang secara langsung dengan membawa 

dokumen fisik yang diperlukan.  

Verifikasi Piagam harus mendatangi secara langsung Dinas Pendidikan Kota Pekalongan untuk 

dilakukan verifikasi. 

Verifikasi Berkas harus mendatangi secara langsung Satuan Pendidikan SMP Terdekat, tidak 

harus menuju ke SMP Tujuan.  

Urutan Verifikasi bisa verifikasi piagam terlebih dahulu kemudian verifikasi berkas, atau 

sebaliknya juga bisa. 

Setelah verifikasi berhasil maka akan mendapatkan dokumen yang dicetak oleh verifikator 

(sekolah atau dinas, tergantung terakhir verifikasi di mana) seperti berikut: 

 

Gambar 35 Bukti Verifikasi Dokumen setelah berkas selesai diverifikasi semua. 

Atau bisa juga mencetak sendiri jika tidak mau mengantri lama :), melalui menu Cetak Bukti: 

 

Gambar 36 Menu Cetak Bukti 

 



8. Melihat Status Verifikasi 

Anda bisa melihat status verifikasi apakah sudah diverifikasi oleh verifikator atau belum di 

Menu Status Verifikasi setelah Kunci Berkas. 

 

Gambar 37 Tampilan ketika belum diverifikasi 

 

Gambar 38 Tampilan ketika sudah diverifikasi 

semuanya, akan ada tombol untuk cetak bukti 

verifikasi secara mandiri. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



9. Memilih Jalur & Pilih Sekolah 

Pendaftar bisa memilih jalur & sekolah ketika sudah mendapatkan token pendaftaran di 

dalam dokumen bukti verifikasi dokumen dan sudah memasuki masa pendaftaran jalur & 

sekolah (26 – 29 Juni 2026). Bisa klik tombol Seleksi. Kemudian masukkan token verifikasi yang 

tertera pada dokumen bukti verifikasi. 

 

Gambar 39 Tampilan ketika akan memilih jalur & sekolah, wajib memasukkan token verifikasi terlebih dahulu. 

 

Gambar 40 Tampilan ketika sudah memasukkan token verifikasi, pilih sekolah dan jalur, klik simpan dan kunci pilihan. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Klik tombol seleksi kemudian isi token 

untuk memilih jalur & sekolah 



 

Gambar 41 Tampilan ketika akan kunci pilihan jalur & sekolah 

Setelah mengunci akan bisa mencetak bukti kuncu pendaftaran, itu tidak harus dicetak, bisa disimpan 

pdf saja sebagai riwayat atau bukti bahwa pernah memilih jalur & sekolah tersebut. 

 

Gambar 42 Tampilan ketika sudah mengunci pilihan jalur & sekolah, bisa mencetak bukti kunci pendaftaran 



10. Mengubah Pilihan Jalur & Sekolah 

Pendaftar bisa melakukan ubah pilihan jalur & sekolah sebebas mungkin, tidak ada batasan 

perubahan jalur & sekolah selama masa pendaftaran berlangsung. Bisa klik di tombol status, kemudian 

di bagian bawah ada tombol Ubah Pilihan. 

 

Gambar 43 Tampilan untuk Mengubah pilihan jalur & sekolah 

 

Gambar 44 Bukti kunci pendaftaran 



11. Memantau Jurnal & Download Bukti Lolos Seleksi Jurnal 

Pendaftar bisa memantau jurnal di menu Jurnal di bagian halaman depan portal SPMB SMP, 

klik tombol jurnal: 

 

Gambar 45 Klik tombol jurnal untuk melihat jurnal 

Setelah pengumuman pada tanggal 1 Juli 2026, pendaftar bisa mendownload bukti lolos seleksi 

jika lolos pada saat jurnal. Dokumen ini nanti dicetak oleh pendaftar dan dibawa ketika melakukan 

daftar ulang. Bentuk dokumennya seperti ini: 

 

Gambar 46 Dokumen bukti lolos seleksi jurnal, dokumen ini nanti dibawa saat akan melakukan daftar ulang 

 

 

 

 

 

 

 



12. Daftar Ulang 

Pendaftar melakukan daftar ulang dengan mendatangi langsung satuan pendidikan atau sekolah 

yang diterima dengan membawa berkas atau dokumen fisik yang diperlukan, beserta dokumen bukti 

lolos seleksi pada tahap sebelumnya. Setelah daftar ulang, maka akan mendapatkan bukti tanda daftar 

ulang yang dicetak oleh petugas daftar ulang sekolah: 

 

Gambar 47 Bukti Tanda Daftar Ulang 
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